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PROCEDIMIENTO BAJA DEFINITIVA MATERIAL INFORMÁTICO
GOBIERNO

de 

CANTABRIA
        CONSEJERIA DE EDUCACION,
            CULTURA Y DEPORTE

      DIRECCIÓN GRAL. DE PERSONAL
 Y CENTROS DOCENTES


	SOLICITUD DE RETIRADA DE EQUIPOS INFORMÁTICOS A LA SECCIÓN DE INFORMATICA
 Las zonas sombreadas son de obligado cumplimento.


(Nombre y apellidos del responsable del centro)
	


(Centro del que es responsable)
	


Datos de inventario:

	Nº etiqueta
	Nº serie
	Ubicación*
	Descripción
(marca y modelo)
	TIPO DE BAJA



	
	
	
	
	


(*)Ubicación física: edificio, planta, local.

MOTIVO (obsolescencia, avería, accidente, etc.)

	Obsolescencia


	                      Lugar,  Fecha
Firma Responsable del Centro: 



INFORME DE LA SECCIÓN DE INFORMÁTICA
	Una vez llevada a cabo la revisión del equipo, el técnico de la Sección de Informática, decide tramitar esta solicitud como el tipo de baja arriba indicado y pide al centro que comunique a la empresa de mantenimiento el  traslado del equipo al  contenedor de residuos.

Fecha y firma:


	OBSERVACIONES:



En esta fecha se da traslado de la presente solicitud al Servicio de Centros de la Consejería de Educación  para que tramite la BAJA DEFINITIVA del equipo indicado en el Inventario.
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