
 
 
  

  
 

 

                                                                                         

   

  
  

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Servicio de mantenimiento integral de los equipos 
informáticos de los centros docentes públicos dependientes 

de la Consejería de Educación 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Consejos y precauciones a tener en cuenta con el 
equipamiento informático durante las vacaciones de verano  

 
 

 
 
 
 
 
 

                 



 
 
  

  
 

 

                                                                                         

   

  
  

  

 
 
 
 
 
 
 

Este informe es un compendio de recomendaciones para la correcta conservación del equipamiento 
Informático del centro durante las vacaciones. 
 
 
 
 
 
 
ORDENADORES 

 
• Actualiza tu equipo. Es recomendable dejar el antivirus y el sistema operativo actualizado. En caso de instalar 
alguna actualización de última hora, reinicia el equipo para asegurarte que ha quedado completamente operativa la 
actualización y evitaremos sorpresas y sustos innecesarios a nuestro regreso. 
 
• Tras periodos vacacionales, muchos sistemas operativos son dañados involuntariamente por los usuarios. Es 
frecuente apagar el ordenador tras observar un tiempo prolongado la pantalla en negro, o simplemente un guion en una 
esquina mientras el software procedía a sus actualizaciones. En estos casos debemos tener paciencia en el arranque, ya 
que después del período de inactividad se pueden instalar actualizaciones que dejan el equipo con la pantalla en negro 
durante varios minutos. 
 
• Es muy recomendable realizar copias de seguridad o Backup de toda la información del ordenador en dispositivos 
de almacenamiento externos, (discos externos, llaves USB, CD y DVD, etc.). 
 
Esta acción debería hacerse periódicamente como medida de seguridad frente a un posible robo, avería, vandalismo... 
Llámanos si tienes dudas acerca de la forma más adecuada de realizar las copias. 
 
 
 
 
PORTÁTILES 
 



 
 
  

  
 

 

                                                                                         

   

  
  

  

• No retires la batería de los portátiles. Conviene que se quede instalada y proceda a una descarga lenta en su 
equipo. Al regreso de vacaciones, conecta el portátil a corriente antes de encenderle, deja que se carga al 100% de su 
batería.  
Mejor si está apagado durante esta primera carga. 
 
 
 
 
 
PERIFÉRICOS 
 
• Procede a un apagado ordenado de los periféricos. En caso de utilizar regleta de enchufes, asegúrate de que todos 
los periféricos (impresora, escáner, proyectores,) ya están apagados antes de desconectar la regleta. 
 
• Algunos dispositivos como los proyectores, impresoras… mantienen un consumo eléctrico en stand-by, puede 
resultar significativo después de varios meses, es recomendable desconectarlos de la red eléctrica y estarán protegidos 
frente a una descarga o sobretensión durante nuestra ausencia. 
 
• Si tu equipo trabaja con una fuente de alimentación externa (portátiles, tabletas, impresoras…), desconéctala de 
la corriente eléctrica. 
 
 
 
 
IMPRESORAS 
 
• Apagar la impresora antes de desenchufarla de la corriente. De esta forma evitaremos dejar la impresora apagada 
con el cabezal aparcado fuera de su posición de reposo. Esto podría provocar el secado de la tinta de los cabezales. 
 
Si fuera posible realizar una prueba de impresión en las impresoras de tinta en algún momento durante las vacaciones. Si 
no fuera posible, hacer una prueba de impresión al finalizar el curso y otra al regresar, para así impedir que se seque la 
tinta en los cabezales. 
 
 
 
 
PROYECTORES 



 
 
  

  
 

 

                                                                                         

   

  
  

  

 
• Asegúrate que el proyector queda apagado, evitaremos un exceso de consumo eléctrico y agotamiento prematuro 
de la lámpara. 
 
 
 
 
REDES 
 
• No apagues el router, es necesario que permanezca encendido para el control de funcionamiento que realizan los 
operadores de telefonía. Si es posible apaga el resto de los aparatos que componen la electrónica de red (swicth, puntos 
de acceso, …). En muchos casos tenemos un interruptor general para el armario de comunicaciones: utilízalo. 
De esta forma protegeremos todos los dispositivos frente a tormentas con descarga eléctrica. 
Además, evitaremos los intentos externos por descifrar nuestras claves. 
 
•      Si se van a efectuar obras en el centro u otras actividades que obliguen a la desconexión eléctrica de los router, 
notifícanoslo al teléfono del CAU. En el caso de estar conectados con alguna central de alarmas, también es conveniente 
avisar. 
 
 
 
ARMARIOS DE MINIPORTATILES 
 
• Desenchufa los armarios de carga de los portátiles. De esta forma no se reduce inútilmente la duración de las 
baterías. 
 
 
 
SERVIDORES 
 
• Apaga el servidor. Posiblemente sea uno de los pocos ordenadores que pasa todo el año encendido, y 
posiblemente en vacaciones nadie le va a utilizar.  
 
• Si tienes un SAI o UPS, después de apagar los equipos, apágale y desconéctale de la red eléctrica.  
 
 



 
 
  

  
 

 

                                                                                         

   

  
  

  

• Intenta mantener actualizado el stock de inventario de todos los aparatos en la base de datos de la Consejería. En 
caso de robo o vandalismo podremos brindar una información muy valiosa a las fuerzas de orden público. 
 
 
 
 
El equipo técnico de Infortec agradece la colaboración prestada durante el curso, y te deseamos lo mejor estas vacaciones. 
 
Nosotros seguimos trabajando y estaremos disponibles para cualquier consulta que quieras realizarnos: 
 

Teléfono 942 0758 92 
Email: cau@infortecsl.com 

WEB: http://www.soporte.infortecsl.com 


